Guatemala, 31 de julio 2018 ~
Informe No. 002-2018 .-

Licenciado

Juan Alberto Menzén Esquivel
Viceministro de Cultura
Ministerio de Cultura y Deportes
Ciudad

Licenciado viceministro:

De la manera mds atenta me dirijo a usted con el propasito de presentar mi INFORME
DE ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el Contrato No. 1713-2018,
aprobado mediante Acuerdo Ministerial No. 440-2018, correspondiente al mes de julio
de 2018, para el cobro de mis honorarios presento factura de Pequefio Contribuyente
Serie “B” No:6. |

o Actividades realizadas

a) Apoyar en el traslado de documentos en digital a la seccion de compras vy la
generacion de un archivo de los mismaos para el Departamento de Apoyo a la
Creacion;

b) Apoyar en el registro de la Programacion y ejecucidn presupuestaria;

¢} Apoyar en la elaboracion y registro de pedidos del Departamento de Apovyo ala
Creacion;

- d} Apoyar en el registro y conformacién de expedientes de pago;

e} Brindar apoyo en la gestién de procesos internos ante los distintos departamentos y
seccioneé de la Direccion General Qe las Artes;

f) Apoyar en la recopilacién de documentos de soporte para el pago de actividades
artisticas que se realicen en el interior de la Republica;

~ g) Otras actividades afines a este contrato.



Resultados Obtenidos

® Se apoyd en la realizacidn del pedido que se necesitd para la actividad: ”Feriaf
Internacional del Libro en Quetzaltenango”

® Se apoyd en Ia realizacidn de pedidos para el funcionamiento del t:icszi:)ar’tamen’toE
correspondiente al mes de julio.

@ Se apoyd en el registro y actualizacién de los pedidos en mencién, los cuales se -
encuentran en una base de datos en linea; Y se puede consultar en los siguientes

enlaces:

h“c‘cps://docs.goog!e.com/spreadsheets/d/lIAerCle-EB?OOo EE3ryMISEmV08STho

Cranuib2Y8/editi#tgid=0,

https://docs‘goog}e.com/spreadsheets/d/irﬁi’\l rkHS\/dSZoUSWTQwABKOjonUi\!pH

$51JL35GBIOUA/edititeid=0.

® Se apoyé en {a coordinacion de listados para los apoyos y actividades organizadas
por la Direccién de Fomento de las Artes vy por Resolucién Administrativa: “Feria
Internacional del tibro ean Quetzaltenango” y “Festival de Mdsica Antigua”

(clausura).

~ @ Seapoyd en la verificacién del PAAP 2018, Tablas POM y POA 20159-2023.
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« Wiliredo Roderico Gonzdlez Gaitin

Atentamente,

Kevin
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